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1 UVODNI INFORMACE

Interni postupy (dale také IP) Mistni akéni skupiny Brana Brnénska, z. s. (dale také MAS Brana Brnénska ci
MAS) jsou zavazna pravidla v oblasti fizeni vyzev, hodnoceni a vybéru projektovych zamérd vyzev MAS.
Interni postupy jsou zpracované jako dokument v programovém obdobi 2021-2027 pro realizaci
Programového ramce Integrovaného regionalniho operacniho programu (dale také jako PR IROP ¢i IROP)
Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje Mistni akéni skupiny Brana Brnénska z. s. 2021-2027 (dale
také jako SCLLD 21-27 ¢i SCLLD). Jednd se o dokument schvalovany Rozhodovacim orgdnem MAS.

IP jsou zpracovany v souladu se Stanovami MAS, jednacimi fady organti MAS, Obecnymi pravidly pro
Zadatele a prijemce IROP 2021-2027, Akceptacnim dopisem PR IROP SCLLD 21-27, Metodickym pokynem
pro vyuziti integrovanych nastrojl a regionalnich akcnich plant v programovém obdobi 2021-2027 (dale
také MP INRAP), vnitfnimi smérnicemi a dokumenty ¢i dalSimi zavaznymi predpisy a dokumenty.

Vedouci zaméstnanec CLLD, nebo jim uréeny zaméstnanec kanceldre MAS, zpracuje Interni postupy do 20
pracovni dni od schvaleni PR IROP SCLLD 21-27, pfipadné od zmény v jednotném metodickém prostredi
(dale také JMP), zmény vyvolané zménou legislativy, zménou Akceptacniho dopisu, zménou vnitini
dokumentace ¢i nélezu z kontrol a auditd, ptipadné dalSich dokumentd, které maji vliv na podobu IP, v
nejkratSim mozném terminu od ziskani informace o vlivu zmén na IP (nejpozdéji vsak pred vyhlasenim prvni
vyzvy MAS ¢i dalSich vyzev MAS).

Manazer CLLD, nebo jim urdeny zaméstnanec kancelafe MAS, zasilda interni postupy organu MAS k
pfipominkam a schvaleni pfed vyhlasenim prvni vyzvy MAS. Rovnéz zasila IP pti kazdé jejich zméné dle
stejného postupu.

Manazer CLLD, nebo jim urceny zaméstnanec kancelare MAS, je zodpovédny za zverejnéni schvalenych IP
programovym vyborem na webovych strankach MAS, a to do 5 pracovnich dni od zasedani daného organu
MAS, na némz byly IP schvaleny, ne vSak pozdéji, nez je zverejnén zdpis ze zasedani programového vyboru
MAS (dle jednaciho fadu organu MAS). Rovnéz je aktualné platna verze IP prilohou kazdé vyhlasené vyzvy.
MAS nevyhlaSuje vyzvy bez vypracovanych IP.

Pti feSeni akutnich problém( tykajicich se pouze vybraného projektu vypracuje ManaZer CLLD, nebo jim
povéreny zaméstnanec kancelafe MAS, bezprostfedné po zjisténi problému Zaznam k realizaci projektu,
nejpozdéji vSak do 10 pracovnich dni. Zaznam schvaluje pfimy nadfizeny pracovnika, ktery zdznam vytvoril.
Zaznam bude obsahovat minimalné: registracni Cislo projektu, popis problému a zpUsob jeho feseni,
zodpovédnou osobu za vypracovani a schvdleni Zaznamu, a datum platnosti. Zdznam bude zafazen do
interni dokumentace projektu MAS a kopie zaslana Zadateli na kontaktni udaje uvedené v projektovém
zdméru.  Vzor  zdznamu je  dostupny na  adrese  https://irop.mmr.cz/cs/zadatele-a-
prijemci/dokumenty/zakladni-dokumenty/dokumenty-pro-mas/vzory/vzor-zaznamu-k-realizaci-projektu.

Pfi feSeni problém( tykajicich se celé vyzvy nebo jinych akutnich problém( vypracuje ManaZzer CLLD
bezprostfedné po zjisténi problému Zaznam k realizaci projektu. Zaznam schvaluje pfimy nadfizeny.
Zaznam bude obsahovat minimalné ¢islo a nazev vyzvy/vyzev (pokud se bude vztahovat ke konkrétni vyzvé
MAS), popis problému a zplsob jeho feSeni, zodpovédnou osobu za vypracovani a schvaleni zdznamu a
datum platnosti. Zdznam bude zafazen do interni dokumentace vyzvy, které se problém tyka a kopie zaslana
Zadatelim dané vyzvy na kontaktni udaje uvedené v projektovém zaméru. Vzor zdznamu je dostupny na
adrese https://irop.mmr.cz/cs/zadatele-a-prijemci/dokumenty/zakladni-dokumenty/dokumenty-pro-
mas/vzory/vzor-zaznamu-k-realizaci-projektu.
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2 Identifikace MAS
Nazev Mistni akéni skupina Brana Brnénska, z.s.
Pravni forma Spolek
IC 22712372
Adresa sidla Oteviend 553/5, 664 34 Kufim
Predseda Ing. Oldfich Starha, starha@post.cz
Mistopredseda Lukas Volanek DiS., volanek@rosice.cz

Vedouci zaméstnanec SCLLD | Ing. Ondrej Kotek, kotek@branabrnenska.cz
Webové stranky www.branabrnenska.cz

Mobil - vedouci | +420604 171 798
zaméstnanec SCLLD

Datova schranka ak49a9w

Bankovni spojeni 3220893369/0800, Ceska spofitelna, a.s.

2.1 Administrativni kapacity

MAS je oteviené mistni partnerstvi mezi subjekty z vefejného a soukromého sektoru, kde partnefi MAS
zastupuji mistni socioekonomické zajmy. MAS je nositel SCLLD na svém uzemi.

Spolek je sdruzenim fyzickych a pravnickych osob. Podminky &lenstvi jsou upraveny stanovami. Clenstvi ve
spolku vznika pfijetim za ¢lena, nebo jinym zplisobem urcenymi stanovami.

Cinnost organti MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS v programovém obdobi 2021-2027.

Kompetence povinnych organli MAS jsou stanoveny platnymi Stanovami MAS. Zplsob jednani organa MAS
je rozepsan v jednotlivych jednacich fadech organi MAS.

Mistni akéni skupina Brana Brnénska, z. s. ma tyto organy:
Valna hromada je nejvyssim organem mistni akcéni skupiny. Valnou hromadu MAS tvofi vsichni ¢lenové

MAS. Jednani je upraveno Jednacim radem, ve kterém je upraven vzorec prepoctu hlasovacich prédv. Valna
hromada ma k 1. 8. 2023 43 ¢len(l. Pravomoci Valné hromady MAS upravuji Stanovy MAS, ¢lanek 5.2.
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Programovy vybor je Rozhodovacim orgdanem MAS. Clenové Programového vyboru jsou voleni z ¢lend
MAS tak, aby pocet ¢lenl zastupujicich verejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin nepfesdhla 49 %
hlasovacich prav. Programovy vybor MAS ma 11 ¢lend (¢lanek 5.4.2 Stanov MAS). KaZdy c¢len je vyloucden z
hlasovani ve véci, k niz by byl podjaty. Za podjatého se mize ¢len povaZovat sam, nebo mizZe byt podjatost
¢lena namitnuta jinym ¢lenem. Pokud je v souladu s bodem 5.4.6 vylouceno z hlasovani tolik ¢lend, Ze by
programovy vybor nemohl byt usnasenischopnym, budou k jedndni a naslednému hlasovani vyzvani v
souladu s bodem 5.4.4 zvoleni nahradnici. Kompetence Programového vyboru upravuji Stanovy MAS,
¢lanek 5.4.

Vybérova komise je Vyb&rovym organem MAS. Clenové Vybérové komise jsou voleni z partnerl MAS,
pricemz verejny sektor ani zddna ze zdjmovych skupin nepresahne 49 % hlasovacich prav. Hlavnim Ukolem
tohoto organu je vécné hodnoceni projektovych zamér( na zakladé objektivnich kritérii. Vybérova komise
MAS navrhuje poradi projektovych zamér(i podle poctu bod(l dosazenych ve vécném hodnoceni. Vybérova
komise se sklada z 9 ¢lenl (¢lanek 5.5.2 Stanov MAS). Kazdy clen je vyloucen z hlasovani ve véci, k niz by
byl podjaty. Za podjatého se mlze ¢len povaZovat sdm, nebo mlzZe byt podjatost ¢clena namitnuta jinym
¢lenem. Pokud je v souladu s bodem 5.4.6 vylouceno z hlasovani tolik ¢len(, Ze by vybérova komise
nemohla byt usndsenischopnd, budou k jednani a ndslednému hlasovani vyzvani v souladu s bodem 5.4.4
zvoleni nahradnici. Kompetence Vybérové komise upravuji Stanovy MAS, ¢lanek 5.5.

MAS Brana Brnénska ma moznost vyuzit externich odbornikt v rdmci vécného hodnoceni projekt(, a to v
pfipadech, kdy hodnotitelé pro pfislusnou oblast nebudou disponovat potfebnymi odbornymi znalostmi.
V téchto pfipadech poslouzi hodnotitellm zpracovany externi posudek jako podklad pro samotné
hodnoceni. Tento podklad je pouze pomicka pro rozhodovani Vybérové komise MAS, nepredstavuje pro
Vybérovou komisi MAS zadné omezeni ve véci provadéni vécného hodnoceni. Pokud vybérova komise
vyuZije jako pomucku podklad od externiho odbornika, musi tuto skuteénost uvést v kontrolnim listu k
hodnoceni projektu. Zapojeni externich odbornik( bude v kompetenci rozhodovaciho orgdnu MAS, kterym
je Programovy vybor. Ten pfi schvalovani vyzvy MAS rozhodne o tom, zda vibec a pfipadné pro kterd
kritéria bude nutny podklad od externiho odbornika. Vybér externich odbornikli bude probihat
transparentné a verejné tak, Ze vedouci kancelare SCLLD nebo manazZer MAS zverejni inzerat na webovych
strankach MAS (www.branabrnenska.cz), kde bude vefejnost informovat o tom, Ze hleda externiho
odbornika pro zpracovani posudku jako podkladu pro vécné hodnoceni.

Externi zpracovatel bude vybran na zakladé téchto parametra:
e dosazené vzdélani v pozadovaném oboru,
e praxev pozadovaném oboru,
e zkuSenosti s hodnocenim projekt(.

Jednotlivé parametry nemusi byt splnény zaroven. Pfi vybéru bude zohlednéna predevSim praxe v
pozadovaném oboru a zkusenosti s hodnocenim projektl. Upfednostnéni budou ti uchazedi, ktefi budou
mit delsi praxi v poZadovaném oboru a vétsi zkusenosti s hodnocenim projektd. Vybér externiho odbornika
schvali vedouci zaméstnanec SCLLD.

Externi zpracovatelé podkladti pro vécné hodnoceni jsou odborniky v urcité oblasti, nejsou ¢leny organ(
MAS ¢i jeji zaméstnanci. Zpracovatelé podklad( pro vécné hodnoceni nesmi byt ve stfetu zajmu, podepisuji
eticky kodex. S externim zpracovatelem bude uzaviena dohoda o provedeni prace nebo bude externi
zpracovatel tuto sluzbu MAS fakturovat.

Kontrolni vybor je kontrolnim orgdnem MAS. Sklada se ze 7 ¢lenl (¢lanek 5.6.2 Stanov MAS). Kontrolni
organ provadi prezkum hodnoceni a Fesi stiznosti na ¢innosti MAS. Kompetence Kontrolniho vyboru
upravuji Stanovy MAS, ¢lanek 5.6.
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Kompetence jednotlivych organt MAS jsou dany Jednacim fadem a Stanovami MAS (vSe zvefejnéno na
https://branabrnenska.cz/stanovy/#obsah).

Kanceld¥ MAS neni orgadnem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Kancelai MAS provadi vSechny
nezbytné ukony pro realizaci PR IROP SCLLD 21-27, které nejsou pfimo svéfeny konkrétnimu organu MAS.
Sklada se z Vedouciho kancelafe a dalSich zaméstnancl. Dalsi informace o Kancelafi MAS jsou uvedené ve
Stanovdch.

V pfipadé stfetu zajmu manazera MAS, ptipadné Vedouciho zaméstnance SCLLD je zastupitelnost na strané
manazerd MAS, ktefi maji na starost jiné operacni programy.

3 Vyzvy MAS

3.1 Harmonogram vyzev MAS

Zakladni informace o planovanych vyzvach MAS Brana Brnénska, z.s. jsou obsazeny v harmonogramu vyzev.
Harmonogram vyzev MAS zpracuje vedouci zaméstnanec SCLLD nebo manaZzer MAS max. na 1 rok.
Harmonogram vyzev a jeho aktualizaci schvali Programovy vybor nejpozdéji do 31.12. souc¢asného roku. V
pfipadé potreby schvaluje jeho aktualizaci, nejdfive vSak k 10.7. daného roku.

Vedouci zaméstnanec SCLLD nebo manazer MAS zasle schvéleny Harmonogram vyzev na RO IROP do 10
pracovnich dni od schvaleni strategie CLLD, poté do 2 pracovnich dni od jeho schvalené aktualizace
prostiednictvim emailu na clldirop@mmr.cz.

V ptipadé neplanovanych vyzev (vyzvy neuvedené v harmonogramu, ale schvdleny orgdnem MAS) neni
nutné schvalovat totoZznym organem MAS aktualizaci harmonogramu vyzev. Schvalenim nepldanované vyzvy
MAS orgdnem MAS je automaticky schvaleno i doplnéni této vyzvy do harmonogramu. | po této aktualizaci
nadale plati povinnost zaslani harmonogramu vyzev na RO IROP.

Harmonogram vyzev MAS obsahuje min. tyto informace:
e identifikaci vyzvy — &islo a nazev vyzvy MAS, &islo a nazev nadfazené vyzvy RO IROP;
® zaméreni vyzvy — ndzev opatifeni SCLLD 21-27, aktivity;

® nastaveni vyzvy — planovany meésic a rok vyhlaseni vyzvy, planovany mésic a rok zahajeni pfijmu
projektovych zamérl, planovany mésic a rok ukonceni pfijmu projektovych zamérd, celkova
alokace vyzvy;

® poznamka.

Harmonogram vyzev zvefejni na svém webu MAS do 5 pracovnich dni od jeho schvéleni na viditelném
misté. Odpovédnost za fadné zverejnéni ma vedouci zaméstnanec SCLLD nebo manazer MAS.

3.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlaSovani

RO IROP vyhladuje vyzvy pro predkladdni projektl zintegrovaného ndstroje CLLD. Vyzvy zvefejiiuje po
jejich schvaleni na webu https://irop.gov.cz/cs/vyzvy-2021-2027?Tema=9&search=.

Vyzvu MAS je mozné vyhlasit po schvaleni PR IROP SCLLD 21-27, vypracovani a schvaleni IP, vyhlaseni
nadfazené vyzvy RO IROP a po schvaleni vyzvy MAS orgdnem MAS. Nadfazenou vyzvou RO IROP jsou
stanoveny zakladni parametry vyzvy MAS, z nichZ pouze nékteré mlize MAS upravit a omezit. Vyzva MAS
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véak nem(Ze byt vyhlddena dfive, nei je vyhlaena vyzva RO IROP.

Kazda vyhlasovana vyzva MAS je kolova, hodnoceni jednotlivych Zadosti probihd po skonéeni terminu pro
predkladani projektovych zamérl. Projektovy zamér musi splnit vSechny podminky stanovené vyzvou a
projit procesem souladu projektového zdméru se SCLLD 21-27 (dale také procesem souladu).

MAS nem0ze vyhlasit vyzvu pfed vyhlagenim vyzvy RO IROP a nemUze ji ukon&it pozdéji, ne? je stanoveno
datum ukonéeni pijma Zadosti ve vyzvé RO IROP.

Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvofena minimalné Obecnymi a Specifickymi pravidly pro Zadatele
a pFijemce, kterd byla pfipravena RO IROP, Internimi postupy MAS a déle zahrnuje komplexni kritéria pro
hodnoceni projekt.

Vyzva MAS je vyhlasovdna na Uzemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD.

Casové podminky, stanovené vyzvou, musi respektovat nize uvedené lhaty:

e datum ukonceni pfijmu projektovych zamér( mlze nastat nejdrive 30 kalendarnich dni po
datu vyhlaseni vyzvy

e datum ukonceni pfijmu projektovych zaméri mdze nastat nejdfive 2 tydny po datu zahajeni
pfijmu Zadosti o podporu

e text vyzvy (v€etné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach MAS
do konce doby udrzitelnosti vSech projekti v IROP nebo do predloZeni zavérecné zpravy o
provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

Vyzva MAS je zdkladnim dokumentem obsahujicim informace o podminkach pro ziskani podpory. Je v
souladu s IROP, vyzvou RO a schvalenou strategii CLLD. Souéasti vyzvy jsou pfilohy, které MAS prebira z
vyzvy RO IROP, pfipadné si stanovi dali pFilohy. Do vydani pravniho aktu se Zadatel ¥idi verzi Pravidel, ktera
je platna ke dni vyhlaseni vyzvy MAS, a v dobé realizace se prijemce fidi vidy aktudlni verzi vySe uvedenych
Pravidel.

Povinnou ptilohou vyzvy jsou kritéria pro hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti a kritéria pro vécné
hodnoceni.

Vedouci zaméstnanec SCLLD nebo manaZer MAS pfipravi vyzvu MAS. Vyzva MAS respektuje zaméreni
opatteni programového ramce IROP, uzemi MAS, finan¢ni ramec opatreni, cilové hodnoty indikatord, Ih(ty
uvedené v Metodickém pokynu pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projekt v programovém obdobi 2021-
2027. Nasledné vyzvu zasila orgdnu MAS na schvdleni.

Zmény vyhlasené vyzvy provede Vedouci zaméstnanec SCLLD nebo manaZer MAS na zakladé zmény
legislativy, nadiazené metodiky v souladu s MPRVHP, kapitola 5.2.4, ¢ na zakladé nalezl z
kontrol/auditl/administrativniho ovéreni. Zména vyzvy musi byt fadné oddvodnéna, tzn. bude obsahovat
popis zmény, divod provedeni zmény, pfipadné dopady na Zadatele/pfijemce, pokud ve vyzvé doposud
nebyl ukoncen pfijem Zadosti o podporu, dale Vzor vyzvy MAS.

Pokud neni uloZena povinnost pravnimi predpisy nebo zménou metodickych doklad(l, ve vyhlasenych
kolovych vyzvach MAS neni umozZnéno ménit nebo rusit nasledujici informace:

e zrusit vyhlasenou vyzvu,
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e snizit alokaci vyzvy,

e zménit maximalni a minimalni hranici celkovych zpUsobilych vydaj(,

e zmeénit miru spolufinancovani,

e zménit vécné zaméreni vyzvy,

e zmeénit definici oprdvnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného zZadatele,
e posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum,

e meénit kritéria pro hodnoceni projektd

e termin ukonceni pfijmu projektovych zamérd na drivéjsi datum

Vyzvy MAS a jejich aktualizace schvaluje Programovy vybor MAS. Podrobnosti o schvéleni vyzev
MAS jsou uvedeny ve Stanovach MAS.

O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje Vedouci zaméstnanec SCLLD nebo manaZzer MAS
potencidlni Zadatele. Vedouci zaméstnanec SCLLD nebo manazer MAS zvefejni vyzvu/y nebo informuje o
jeji zméné do 5 pracovnich dnl od jejich schvéleni v ISKP21+ na svém webu (www.branabrnenska.cz).
Vyzva MAS je zvefejnéna na webu MAS od vyhlaseni vyzvy aZz po dobu udrzitelnosti projektu ve specifickém
cili 4.1 IROP.

3.3 Tvorba hodnoticich kritérii

Kritéria a kontrolni listy slouZi pro posouzeni souladu projektovych zamért se SCLLD v rdmci vyzev MAS.
ZadatelGm jsou jednotliva kritéria administrativniho hodnoceni a vécného hodnoceni v rdmci posouzeni
souladu projektového zaméru se SCLLD zndma pred podanim projektového zaméru (jsou soucdsti vyzvy
MAS jako pfriloha).

PFi tvorbé kritérii se MAS Fidi Programovym rdmcem IROP SCLLD, Akceptaénim dopisem RO IROP, Obecnymi
pravidly pro Zadatele a pfijemce, Specifickymi pravidly pro Zadatele a prijemce, Metodickymi pokyny pro
vyuziti integrovanych nastroju a regionalnich akcnich plan( v programové obdobi 2021-2027.

Kritéria pro hodnoceni jsou uvedena jako pfiloha ke kazdé vyzvé MAS. MAS vytvofi seznam kritérii pro
hodnoceni. U kritérii pro vécné hodnoceni musi byt pridélené body jasné charakterizované. Nelze uvést skalu
napr. 1-10 bod(, aniz by kritérium bylo mozné objektivné vyhodnotit.

Ke kaZzdé vyzvé bude navdzana jedna sada kritérii. Alespon jedno z kritérii bude posuzovat soulad projektu
se schvdlenou strategii CLLD.

Ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce pfislusné vyzvy pro MAS jsou uvedena povinna kritéria
formalnich nélezitosti a pfijatelnosti, kterd kazdd MAS povinné zapracuje do svych vyzev. Pro hodnoceni
povinnych kritérii RO IROP MAS vypracuje a zvetejni kontrolni listy, podle kterych je MAS povinna kritéria
vyhodnotit. V pfipadé, Ze nejsou v aktualni platné verzi Specifickych pravidel pro Zadatele a ptijemce pfi
pfipravé vyzvy uvedena povinna kritéria formdlnich ndlezZitosti a pfijatelnosti pro MAS, Fidi se MAS
povinnymi kritérii formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti, kterd jsou pro MAS uvedena v Programovém
dokumentu IROP:

o Projekt je svym zamérenim v souladu s cili a podporovanymi aktivitami vyzvy MAS
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o Projekt je v souladu s podminkami vyzvy MAS
o Zadatel splfiuje definice opravné&ného pfijemce pro pFisludny specificky cil a vyzvu MAS

o Projekt respektuje minimalni a maximalni hranici celkovych zpUsobilych vydajt, pokud jsou
stanoveny

o Potfebnost realizace je odlivodnéna
o Z&adost o podporu je poddna v pfedepsané formé
o Zadost o podporu je podepsdna opravnénym zastupcem Zadatele

o Jsou doloZzeny vsechny povinné pfilohy a obsahové spliuji naleZitosti pozadované v
dokumentaci k vyzvé MAS (MAS obsahové kontroluje pouze ty pfilohy, které potrebuje pro
vécné hodnoceni, tzn., dokumenty jsou uvedeny v kontrolnich listech jako referencni
dokumenty)

MAS nepouziva kombinovana kritéria v IROP.

Zasady tvorby kritérii pro hodnoceni:

e Operace pfispiva k dosazZeni cil( a vysledkd prislusného opatreni a strategie CLLD,
e Kritéria pro hodnoceni respektuji aspekty kvality projekt(

o Ucelnost

o efektivnost

o hospoddrnost

o potrebnost

o proveditelnost

o soulad s horizontdInimi principy

MAS uvadi aspekty kvality projektd v kontrolnim listu pro vécné hodnoceni. Kritéria pro hodnoceni jsou
nediskriminacni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 nafizeni 1303/2013.

Pfed vyhlasenim vyzvy vedouci zaméstnanec SCLLD nebo manazer MAS pfipravi kritéria pro hodnoceni
formalnich nélezitosti a pfijatelnosti a pro vécné hodnoceni MAS stanovuje primarné takova kritéria, ktera
hodnoti prinos projektl k plnéni zaméru a cill strategie CLLD.

V pripadé, kdy MAS vyhlasuje vyzvu na vice aktivit, zpracovava jednu sadu kritérii. Jednotliva kritéria jsou
odlisena pro rlizné aktivity tak, Ze je u nich uvedeno ,nerelevantni” pro konkrétni aktivitu.

Vedouci zaméstnanec SCLLD nebo manazer MAS zasila kritéria pro hodnoceni k pfipominkdam RO IROP
(clldirop@mmr.cz) nejpozdéji ve stejny den, kdy zasila Vedouci zaméstnanec SCLLD nebo manazer MAS na
RO IROP k pfipominkdm vyzvu, podle postupu uvedeného v kapitole 1 Minimalnich pozadavk RO IROP k
implementaci.
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Vedouci zaméstnanec SCLLD nebo manaZer MAS stanovi, kterd kritéria pfijatelnosti jsou napravitelnd a
nenapravitelna. Kritéria formalnich nélezitosti jsou vZdy napravitelna.

Kritéria pro kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti maji formu vylucovacich kritérii v podobé:
splnéno/nesplnéno/nerelevantni/nehodnoceno. Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici — mira
naplnéni kritéria se hodnoti body.

Vedouci zaméstnanec SCLLD nebo manaZer MAS urci zplsob bodovani jednotlivych kritérii pro vécné
hodnoceni a uréi minimalni bodovou hranici ke splnéni podminek vécného hodnoceni MAS.

Do 30 dnd po obdrieni e-mailu, Ze RO IROP souhlasi s vypofadanim pripominek ke kritériim pro hodnoceni
schvaluje kritéria Programovy vybor MAS. Podrobnosti o schvaleni hodnoticich kritérii jsou uvedeny ve
Stanovach MAS.

3.4 Kontrolni listy

Ke vSem fazim posouzeni souladu a kontroly projektového zaméru budou na zakladé kritérii vytvotreny
Kontrolni listy, kdy do téchto Kontrolnich listd bude zaneseno posouzeni souladu projektového zaméru se
SCLLD 21-27 v dané fazi ¢i kontrola shodnosti projektového zaméru a projektu v MS2021+. Osoby zapojené
do dané faze posouzeni souladu budou kontrolni listy vypliiovat tak, aby byl zajistén jednotny, rovny a
nediskriminacni pristup ke vsem Zadatellim a projektovym zamérim.

Na pripravé kontrolnich listd se podili vedouci zaméstnanec SCLLD nebo manaZzer MAS, ktefi
vypracovali hodnotici kritéria.

Vedouci zaméstnanec SCLLD nebo manaZer MAS zasle kontrolni listy k pfipominkam na RO IROP
(clldirop@mmr.cz) s pripravenou vyzvou a schvalenymi kritérii nebo po vyhlaseni vyzvy MAS,
nejpozdéji 5 pracovnich dni pfed ukonéenim pfijmu Zadosti ve vyzvé MAS, podle postupu uvedeného v
kapitole 1 Minimalnich pozadavkd RO IROP k implementaci.

Po obdrieni e-mailu, e RO IROP souhlasi se zapracovanim pfipominek ke kontrolnim listim a dalsi
pfipominky neuplatiuje, schvaluje kontrolni listy a jejich aktualizace Valna hromada MAS, pokud Valna
hromada MAS nesvéfila schvaleni Programovému vyboru MAS. Podrobnosti o schvaleni interni
dokumentace je uvedena ve Stanovach MAS.

Kontrolni listy zvefejfiuje kanceldf MAS do 5 pracovnich dni od schvdleni odpovédnym organem MAS.

4 Podani projektového zameéru

ZpUsob podavani projektového zaméru do vyhlasené vyzvy MAS je elektronickou formou. Soucasti
vyhlasené vyzvy MAS je vzor projektového formulare, ktery musi Zadatel vyplnit a podepsat (ptipadné
elektronicky podepsat). Rovnéz obdobnym zplsobem pfipravi veskeré potiebné prilohy projektového
zaméru (neni nutné je podepisovat). Kompletné pripraveny projektovy zamér nasledné Zadatel odesle do
datové schranky Mistni akéni skupiny Brana Brnénska, z.s. ak49a9w ve formatu PDF. Manazer MAS, nebo
jim uréeny zaméstnanec MAS, Zadateli nejpozdéji do 5 PD od doruceni projektového zdméru potvrdi jeho
prijeti.

Projektové zaméry, které budou doruceny pozdéji, nez je stanoveno vyzvou, budou automaticky vytazeny
z procesu posuzovani souladu projektovych zamér( se SCLLD 21-27.

Po ukonceni pfijmu projektovych zamérl manazer MAS nebo jim urceny zaméstnanec MAS zverejni do 5
PD seznam obdrzenych projektovych zamérd na webovych strankach MAS.
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Naslednd komunikace se Zadatelem po celou dobu posouzeni souladu projektového zaméru se SCLLD 21-
27, pFipravé projektu na podani do vyzvy RO IROP a jeho hodnoceni i pfi realizaci projektu bude probihat
emailem.

5 Hodnoceni a vybér projektt

Hodnoceni projektl je soubor cinnosti, které jsou vykondvany od podani Zadosti o podporu
do vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti dotace. Hodnoceni projekt( probiha v nékolika fazich:

e Kontrola formalnich naleZitosti a prijatelnosti, které provadi zaméstnanci kancelare MAS.
e Vécné hodnoceni, které provadi Vybérova komise MAS.

e \lybér projektovych zamérl k podpore, provadi Programovy vybor

e Vydanisouladu/nesouladu projektového zaméru se SCLLD, provadi kancelar MAS

e Zavéreclné ovéreni zpuUsobilosti projektd, které provadi CRR. Obecnd a Specifickd pravidla
jsou uvedena na webu RO IROP u kazdé vyzvy RO IROP. Kritéria pro zavérecné ovéreni
zpUsobilosti jsou uvedena ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce k dané vyzvé
RO IROP.

Hodnotitelé provadéji hodnoceni podle predem stanovenych kritérii pro hodnoceni projektl
a vypliuji kontrolni list. Ke kazdému kritériu uvadéji srozumitelné odlvodnéni vysledku hodnoceni.

5.1 Administrativni hodnoceni

Administrativni hodnoceni (ddle také jako administrativni faze) je zaméfena na posouzeni zakladnich
pozadavk( kladenych na projekt v ptislusné vyzvé MAS, posouzeni Uplnosti informaci pro nasledné faze
hodnoceni projektového zameéru.

Administrativni faze je provedena maximalné do 40 PD od ukonceni pfijmu projektovych zaméria ve vyzvé
MAS. Hodnoceni probihd do Kontrolnich listd dané faze a o ukonceni a vysledku administrativni faze
posouzeni souladu je Zadatel informovan e-mailem) nejpozdéji do 5 PD od ukoncéeni posouzeni souladu
administrativni faze. Rovnéz jsou vysledky zverejnény nejpozdéji do 5 PD od ukonceni posouzeni souladu
administrativni faze na webovych strankdch MAS.

PFi administrativni fazi posouzeni souladu MAS uplatfiuje nezavislé posouzeni souladu.

PFi kontrole formalnich naleZitosti a pfijatelnosti uplatfiuje MAS nezavislé hodnoceni jednim hodnotitelem
a zkontrolovani jednim schvalovatelem. Schvalovatel je druhy hodnotitel, tzn., Ze schvalovatel provadi
schvaleni hodnoceni a ovéfuje spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele.

Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovani zadosti, se nedcastni hodnoceni projektl ve vyzveé.
Na osoby, které provadéji kontrolu formalnich ndlezZitosti a pfijatelnosti, se vztahuje ustanoveni o stretu
zajmua. (podle kapitoly Opatfeni proti stietu zajm( IP).

V pripadé rozdilného vysledku kontroly formalnich nalezitosti a pfrijatelnosti rozhoduje o vysledku
schvalovatel projektu.

VSechna kritéria administrativni faze posouzeni souladu maji formu vylucovacich kritérii s moznym
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hodnocenim splnéno / nesplnéno / nehodnoceno (pro pfipady, kdy je pro vyhodnoceni kritéria nutné si
vyzadat doplnéni informace od Zadatele) / nerelevantni (pro pfipady, kdy se kritérium na dany projektovy
zameér nevztahuje).

Kritéria jsou rozdélena dle druhu na napravitelna a nenapravitelna. V pfipadé nesplnéni minimalné jednoho
kritéria oznaceného jako nenapravitelné je projektovy zamér automaticky vyfazen z dalSiho procesu
posouzeni souladu. O vyfazeni je Zadatel informovan e-mailem/dopisem.

Pokud pfti kontrole formalnich naleZitosti a ptijatelnosti Zadost nesplni jedno Ci vice napravitelnych kritérii,
pfipadné nelze vyhodnotit nékteré z nenapravitelnych kritérii, je Zadatel vyzvan k doplnéni Zadosti
maximalné dvakrat. Lhita pro doplnéni Zadosti je 5 pracovnich dnl od odeslani vyzvy k doplnéni, v
odlvodnénych pripadech Ize Ihitu prodlouzit maximalné o 5 pracovnich dn(. V pfipadé nedostatecného
doplnéni, nebo v pripadé, ze zadatel na prvni vyzvu nereaguje, je Zadateli odesldna 2. vyzva k doplnéni
Zadosti. Pokud Zadatel ani po opakované vyzvé nepodd doplnénou zddost o podporu spliujici vSechna
kritéria, je hodnoceni ukonéeno — tzn., Zzadost o podporu nesplnila formalni ndlezitosti nebo podminky
prijatelnosti. Systém automaticky zasle zadateli depeSi o ukonceni kontroly formdlnich ndlezitosti a
pfijatelnosti. Kazdy Zadatel mUZe podat Zadost o prezkum v pfipadé negativniho vysledku kontroly
formalnich naleZitosti a pfijatelnosti. Zadatelé se mohou prava na podani zadosti o prezkum vzdat.
Podrobnosti v kapitole Pfezkum hodnoceni projektd IP.

K dalsi fazi posouzeni souladu vsech projektl v rdmci jedné vyzvy je pfistoupeno aZz uplynutim doby pro
prezkum, ptipadné po vyfizeni vSech Zadosti o prezkum ¢i ziskani Vzdani se prdva na poddani Zadosti o
prezkum od viech relevantnich projektd. V takovém pripadé Manazer MAS, nebo jim uréeny zaméstnanec
Kancelare MAS, informuje ¢leny organu MAS o ukonceni administrativni faze posouzeni souladu. Lhita pro
vécnou fazi posouzeni souladu zacind bézet nasledujici den od zaslani informace.

Po uplynuti Ihty pro podani Zadosti o prezkum, vyfeseni pfipadnych Zadosti o pfezkum, informuje vedouci
zaméstnanec SCLLD nebo manazer MAS elektronicky cleny Vybérové komise o zapoceti vécného
hodnoceni. Lhta pro vécné hodnoceni zacina bézet nasledujici den od zaslani informace o ukonéeném
hodnoceni formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti ¢lenidm Vybérové komise.

5.2 Vécné hodnoceni

Vécné hodnoceni je MAS provadéno vidy. Do vécného hodnoceni jsou predany Kancelati MAS ty Zadosti
o podporu, které splnily podminky kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti.

Za vécné hodnoceni zodpovidd Vybérova komise MAS. Vybérova komise MAS projedndva projekty a
vytvari zapis z jednani a kontrolni listy.

Cilem vécné faze posouzeni souladu je vyhodnotit kvalitu projektovych zamérd s ohledem k napliovani
vécnych cild PR IROP SCLLD 21-27 a umoznit srovnani projekt podle jejich kvality. Posouzeni souladu
probiha na zdkladé predem stanovenych a verejné dostupnych kritérii, kterad jsou uvedena v kazdé vyzvé
MAS. Do vécné faze jsou predavany projektové zaméry, které splnily podminky administrativni faze.

Vybérova komise MAS ohodnoti projekty nejpozdéji do 20 pracovnich dnd od ukonceni faze kontroly
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti (po uplynutilhlty pro podani Zadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani
se prava podani zadosti o prezkum vsech ZadatelQ, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi kontroly
formalnich néleZitosti a pfijatelnosti) podle schvalenych kritérii pro vécné hodnoceni.

Dale navrhne poradi podle poctu ziskanych bodU. Podrobnosti o hodnoceni a jednani orgdnu jsou uvedeny
v Jednacim fadu Vybérové komise MAS.

Vécné hodnoceni vsech predloZenych projektl ve vyzvé MAS provadi Vybérova komise MAS. Na jednani
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vybérové komise vznikne kontrolni list ke kazdému hodnocenému projektu. Vécné hodnoceni predloZzenych
Zadosti a seznam hodnocenych projektl sefazenych podle vécného hodnoceni schvaluje Vybérova komise
usnesenim.

Predseda Vybérové komise zasila elektronicky pozvanku na jednani Vybérové komise MAS do 5 pracovnich
dn( od doruceni informace o ukonéeni kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti clenim a metodikovi
CRR z pfisluseného kraje. Predseda Vybérové komise mize k tomuto uUkonu povéfit vedouciho
zaméstnance SCLLD nebo manaZera MAS.

Vedouci zaméstnanec SCLLD nebo manazer MAS pfipravi dokumentaci a veskeré podklady pro
hodnoceni.

Vedouci zaméstnanec SCLLD nebo manazer MAS pfripravi a zajisti proskoleni ¢leni Vybérové komise o
stfetu zajma, seznami ¢leny s postupem pti bodovani a rozhodovani.

Na ¢leny Vybérové komise MAS se vztahuje ustanoveni o stietu zajm(. Clenové Vybérové komise, ktefi
jsou ve stietu zajma, se jednani nelcastni (dle kapitoly — Opatfeni proti stfetu zajm IP).

Clenové Viybérové komise v pribé&hu hodnoceni nekomunikuji s zadateli.

Na jedndni Vybérové komise vznikne kontrolni list ke kazdému projektu, ktery je soucasti zapisu z
jednani Vybérové komise jako piiloha. Clenové vybérové komise hodnoti konsenzem.

Zapis obsahuje projekty sefazené podle dosazenych bodl a statutu, zda splnily nebo nesplnily
podminky vécného hodnoceni. V pfipadé rovnosti bod( pridélenych Vybérovou komisi bude rozhodovat
celkova vyse podpory v predchazejicim programovém obdobi, kterou Zadatel ziskal na projekty v IROPu
ve vyzvach MAS, upfednostnény tedy budou projekty Zadatel(, ktefi ziskali v predchozim obdobi mensi
podporu. V pfipadé shodnosti bodl bude dale rozhodovat datum a ¢as pfijmu projektového zaméru do
datové schranky v uvedeném poradi (zvyhodnény budou projekty, které byly podany dtive). V pfipadé
rovnosti data a casu podani pak rozhoduje vyse celkovych zplsobilych vydaji (zvyhodnény budou

evvs

Vysledek vécného hodnoceni schvaluje Vybérova komise MAS usnesenim. O vysledku vécného hodnoceni
je Zadatel informovan prostiednictvim emailu. Nasledujici den od zaslani emailu zacina bézet Zadateli IhGta
pro mozinost poddni zadosti o prezkum. Zadatelé se mohou 7adosti o pirezkum vzdat (podrobnosti jsou
uvedeny v kapitole Pfezkum hodnoceni projekt(i IP). Po uplynuti IhGty pro podani Zadosti o prezkum, resp.
po podani vzdani se prava na podani zZadosti o pfezkum vSech ZadatelQ, resp. po vyfizeni Zzadosti o prezkum
ve fazi vécného hodnoceni jsou projekty predany Programovému vyboru. Podrobnosti o vybéru projektd
jsou uvedeny v kapitole Vybér projektd IP. MAS mlZe k vécnému hodnoceni vyuZivat také externi
odborniky — podrobnosti v kapitole Administrativni kapacity.

Clenové Vybérové komise podepisuji zapis s vysledky jednani. Vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu
probihd po jedndni, v tomto pfipadé postacuje, pokud clenové Vybérové komise maji zapis k dispozici k
pfipominkam a jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda Vybérové komise. Podrobnosti jsou uvedeny v
Jednacim fadu Vybérové komise. Odpovédna osoba (zapisovatel) vypracuje zdpis do 2 pracovnich dni
od jeho konani. Clenové Vybérové komise obdrii zapis k pfipominkdm nejpozdéji do 2 pracovnich dnd
od jeho vypracovani. Lhlita pro uplatiovani pfipominek je stanovena na 3 pracovni dny od jeho zaslani. V
pripadé, kdy neobdrzi zpracovatel zapisu zadné pfipominky, bude povaZovat zapis za schvéleny cleny
Vybérové komise.
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5.3 Vybér projektt

Proces vybéru projektl je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonceni vécného hodnoceni
do zasedani Programového vyboru MAS. Podminkou pro zafazeni projektu do procesu vybéru je splnéni
podminek vécného hodnoceni MAS.

Za vybér projektd je odpovédny Programovy vybor MAS. Pravomoci Programového vyboru jsou uvedené
v Jednacim rfadu Programového vyboru.

Oznameni o svolani Programového vyboru MAS probéhne do 2 pracovnich dnd po pfedani Zapisu a
vysledku vécného hodnoceni Vybérovou komisi MAS. Pfedseda Programového vyboru zasila elektronicky
pozvanku na jednani ¢lenim Programového vyboru. Soucasti pozvanky je zapis Vybérové komise MAS,
popripadé dalsi dokumentace MAS. Pfedseda Programového vyboru mlze k tomuto Ukonu povérit
vedouciho zaméstnance SCLLD nebo manaZzera MAS.

Jednani Programového vyboru se konad nejpozdéji do 10 pracovnich dnl od ukonceni faze vécného
hodnoceni (po uplynuti lhaty pro podani Zadosti o prezkum a vyreSeni pripadnych prezkumi v
hodnoceni). Programovy vybor vybirad projekty na zakladé navrhu Vybérové komise MAS. Clenové
Programového vyboru MAS, ktefi potvrzuji vybér projektd na zakladé vysledku hodnoceni, nesmi byt ve
stfetu zajmu. Clenové Programového vyboru na zaéatku jedndni o vybéru projektt podepisi eticky kodex.

PFi vybéru projekt( plati pofadi projektu a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni, nelze jej ménit.
Vybérova komise MAS muze urcit ndhradni projekty, které uvadi v zapise z jednani. Nahradnim projektem
je hranicni projekt, poptipadé dalsi projekt ve vyzvé MAS), ktery splnil podminky vécného hodnoceni, ale
ve vyzvé neni dostatek financnich prostfedkll na jeho podporu — tzn., Ze Programovy vybor mUzZe urcit
max. 3 nahradni projekty v kazdé vyzvé.

Programovy vybor posuzuje a schvaluje u vybranych projektovych zamérQ k podpore vydani souladu
projektového zaméru se SCLLD. Soulad projektového zdméru se SCLLD je vyddvan pouze projektovym
zamérdm, které byly vybrany Programovym vyborem k podpofe na zakladé vécného hodnoceni.
Programovy vybor taktéz mize urcit a schvélit ¢asovou platnost vyjadfeni MAS o souladu/nesouladu
projektového zaméru se SCLLD.

Programovy vybor MAS zodpovida za alokaci vyzvy MAS, v ptipadé nahradnich projektll mize rozhodnout
o jejim navyseni, pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatteni, tzn., Ze mlze rozhodnout o
navyseni alokace vyzvy do vyse celkovych zpUsobilych vydaji na opatreni strategie CLLD.

V pfipadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne Programovy vybor o moZnosti opétovného
vyhlaseni vyzvy MAS.

Zapis z jednani Programového vyboru vytvori vedouci zaméstnanec SCLLD nebo manazer MAS. V
zapisu jsou vypsany projekty, které byly a nebyly vybrany, poptipadé nahradni projekty.

Zapis s vysledky podepisuji ¢lenové Programového vyboru, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu
probihd po jednani, vtomto pfipadé postacuje, pokud clenové Programového vyboru maji zapis k
dispozici k prfipominkdm a jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda Programového vyboru. Zapis z
jednani vytvofi vedouci zaméstnanec SCLLD nebo manaZzer MAS (zapisovatel) nejpozdéji do 2 pracovnich
dni od jeho konani. Clenové Programového vyboru obdrzi zapis k pfipominkam nejpozdéji do 2 pracovnich
dn( od jeho vypracovani. Lhita pro uplatiiovani pfipominek je stanovena na 3 pracovni dny od jeho zaslani.
V ptipadé, kdy neobdrzi zpracovatel zdpisu zZaddné pripominky, bude povazovat zapis za schvaleny ¢leny
Programového vyboru.

Vedouci zaméstnanec SCLLD nebo manaZer MAS zverejni seznam vybranych a nevybranych projektd,
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pfipadné nahradnich projektd na webu MAS do 5 pracovnich dni od ukonéeni vybéru projektd.

Proti rozhodnuti Programového vyboru o vybéru projektd mizZe Zadatel podat stiznost podle kapitoly
Nesrovnalosti a stiznosti IP.

6 Vydani souladu projektového zameéru se SCLLD

Vyjadreni MAS o souladu projektového zdméru se SCLLD je povinnou pfilohou Zadosti o podporu, kterou
Zadatel v pfipadé vybéru projektu Programovym vyborem k podpore, priklada k zadosti o podporu
v ISKP21+.

Soulad projektového zaméru se SCLLD je vydavadn pouze projektovym zamér(m, které byly vybrany
Programovym vyborem k podpore na zdkladé vécného hodnoceni do vyse alokace.

Kancelaf MAS pripravi Vyjadfeni MAS o souladu/nesouladu projektového zaméru se SCLLD do 10 PD od
ukonceni vybéru projektovych zamér(i. Nasledné opravnéna osoba, kterou je statutarni zastupce MAS,
manazer SCLLD nebo Projektovy manazer, do 10 PD zkontroluje a svym podpisem potvrdi, Ze projektovy
zamér je v souladu se SCLLD.

Od potvrzeni vyjadieni MAS o souladu projektového zaméru se SCLLD do 10 PD zasila kancelai MAS tyto
potvrzené vyjadreni Zadatelllm datovou schrankou.

Projekty, které spini podminky vyzvy, avsak nebudou podpofeny z divodu vyéerpani alokace dostanou
nesoulad projektového zaméru se SCLLD. Zaroven obdrzi potvrzeni o ndhradnim projektu. V ptipadé, kdy
se uvolni ¢ast alokace, dostane prvni, popfipadé dalsi v potradi, ndhradni projekt potvrzeni o souladu
projektového zaméru se SCLLD.

7 Ptezkum hodnoceni projektu

Kazdy Zadatel mGZe podat Zadost o prezkum, i kdyZ uspél, nejpozdéji viak do 5 pracovnich dnli ode dne
odeslani vysledku hodnoceni.

Zadost o prezkum lze podat po kazdé €asti hodnoceni MAS (kontrola formalnich néleZitosti a pfijatelnosti,
vécné hodnoceni).

Urychlit proces hodnoceni lze pouze v ptfipadé, kdy se vSichni Zadatelé ve vyzvé MAS vzdaji moZnosti
prezkumu. Vzor vzdani se prava podat Zadost o pfezkum je dostupny na https://irop.mmr.cz/cs/zadatele-
a-prijemci/dokumenty/zakladni-dokumenty/dokumenty-pro-mas/vzory/vzor-vzdani-se-prava-podat-
zadost-o-prezkum. Zadatel mlze potvrdit vzdani se prdva na prezkum emailem, nebo dorudi
pisemné/osobné na MAS.

Zadatel vyplIni Zadost o prezkum a doruéi emailem, pisemné nebo osobné na MAS.

Pfezkum provadi triclenna prezkumna komise sloZzend ze c¢lenli Kontrolniho vyboru MAS na zakladé
podkladi od Zadatele, ktery o prezkumné fizeni pozadal.

Kontrolni vybor MAS postupuje podle Jednaciho fadu. Kontrolni vybor MAS rozhodne nejpozdéji do 22
pracovnich dnd od podani Zadosti o prezkum, v odlivodnénych pripadech do 44 pracovnich dnli od podani
Zadosti o prezkum. Vysledek prezkumného fizeni je zaznamenan do zapisu z jednani Kontrolniho vyboru.

Z jednani Kontrolniho vyboru musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné nasledujici
informace:
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e datum a cas za¢atku jednani,

e jmenny seznam Ucastnika,

e strucny popis obsahu Zadosti o pfezkum, identifikace projektového zaméru,

e 0soby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o pfezkum z dlivodu stfetu zajmd,

e rozhodnuti Kontrolniho vyboru MAS s podpisy ¢lenl (informace o tom, kdo a jak hlasoval), véetné
odlvodnéni.

Zapis z jedndni Kontrolni komise vypracuje vedouci zaméstnanec SCLLD nebo manaZzer MAS a ovéfi ho
povéreny CElen Kontrolniho vyboru a predseda Kontrolniho vyboru. Podrobnosti o zdpisu z pfezkumu
jsou uvedeny v Jednacim fadu Kontrolniho vyboru.

Kontrolni vybor se zabyva kritérii, jejichZ nesplnéni vedlo k vyfazeni Zadosti o podporu nebo proti vysledku
bodového hodnoceni. Zadatel se m(ize odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny v pfedlozeném
projektovém zaméru. Na dodatecné informace, které nebyly uvedeny v Zadosti o podporu, nesmi byt bran
zietel.

U kazdého prezkoumavaného kritéria Kontrolni vybor uvede, zda shledal zadost ddvodnou/éastecné
divodnou/nedivodnou a zaroven uvede zddvodnéni svého rozhodnuti.

V piipadé, 7e 7adatel v Zadosti o prezkum napada kritéria, jejichz nesplnéni nevedlo k vyfazeni zadosti o
podporu (napft. kritéria formalnich naleZitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni, protoZe Zadost
nespliiovala nékteré z nenapravitelnych kritérii pfijatelnosti), se Kontrolni vybor MAS témito kritérii
nezabyva.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o prezkum vyhodnocena jako dlvodnd ¢i ¢astecné davodna,
probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly pfezkumem zpochybnény. Vyrok Kontrolniho vyboru
MAS je zdvazny pro opravné hodnoceni. Nové hodnoceni probéhne nejpozdéji do 20 pracovnich dni podle
procesu hodnoceni nastaveného v kapitole Hodnoceni a vybér projektl IP. Na hodnoceni se smi podilet
hodnotitel, ktery provadél plivodni hodnoceni.

Pfezkum vysledku Zavéreéného ovéreni zplsobilosti projektll CLLD se ¥idi pravidly RO IROP (Obecnd
pravidla pro Zadatele a pfijemce, kapitola 3.8.).

7.1 Stiznost

Stiznost mlzZe Zadatel podat po vybérové fazi posouzeni souladu projektovych zamér(. Stiznost je podavana
v pfipadé, Ze Zadatel nesouhlasi s administrativnimi postupy MAS, které byly realizovdny béhem
administrace projektu. Stiznosti Ize podat do 5 PD ode dne doruceni vysledku vybérové faze posouzeni
souladu projektového zaméru Zadateli. Stiznost Zadatel vypliiuje do povinného vzoru StiZznosti, ktery je
prilohou téchto Internich postupu. V dokumentu je tfeba vyplnit vSechna pole. V pfipadé jejich nevyplnéni
bude 7adatel vyzvan k dopInéni informaci. Zadost o pfezkum se podava stejné jako projektovy zamér.

Prosetfeni stiZznosti provadi tficlennad prezkumna komise sloZzend ze ¢lend Kontrolniho organu MAS.
Pfezkumna komise posuzuje danou Stiznost po vécné a procesni strance. Zavérem z Setreni je informace,
zda Prezkumnd komise shledala Stiznost: divodnou/nedivodnou, vcéetné zddvodnéni zavéru. Tyto
informace uvede prezkumna komise do zapisu z proSetreni stiznosti, ktery je povinnym vystupem z
prezkumné komise. Zapis musi obsahovat minimalné nasledujici informace:

e Datum a cas zacatku jednani
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® Jmenny seznam Gcastnikd jednani

e Struény popis obsahu zZadosti o pfezkum, véetné identifikace zadosti o podporu
® Osoby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o prezkum

e Rozhodnuti komise véetné zdGvodnéni s podpisy clenl

Zapis vypracovava zvoleny clen kontrolni komise ¢i zastupce Kancelafre MAS. O vysledku prosetreni
stiznosti rozhoduje prezkumna komise nadpolovicni vétsinou vsech pritomnych ¢lend komise.

lestlize pfezkumna komise shledd stiznost za dlivodnou, uvede tyto informace do Zapisu z prezkumné
komise a soucasné vrati projekt do faze posouzeni souladu, kterou je tfeba dle rozhodnuti pfezkumné
komise napravit. O ukonceni prezkumné komise, ptipadné povinnosti vratit projektovy zamér do nékteré z
predchozich fazi posouzeni souladu, informuje pfezkumna komise Vedouciho pracovnika CLLD ¢i ManaZera
MAS. Vedouci pracovnik CLLD ¢i Manazer MAS zajisti predani vysledkl pfezkumné komise Zadateli,
pfipadné zajisti opravné posouzeni souladu projektového zdméru. Pro opravné posouzeni souladu
projektového zaméru plati stejné podminky jako pro posouzeni souladu radné, musi byt vsak reflektovany
zavéry uvedené v zapise z Pfrezkumné komise.

Prosetfeni stiznosti musi probéhnout do 15 PD od doruceni stiZznosti na MAS. Za ukonceni prosetreni
stiznosti je povazovano informovani zadatele o vysledcich prosetfeni stiznosti. Zadatel je o vysledcich
informovan stejné jako u jednotlivych fazi posouzeni souladu. Soucasti vyrozuméni o vysledcich prosetreni
stiznosti je i Zapis z prezkumné komise.

Ve slozitéjsich pripadech muze byt Ihlta prosSetreni stiznosti prodlouzena na 60 kalendarnich dni. O
prodlouzeni Ihity musi byt Zadatel, ktery podal StiZznost, informovan. Evidenci stiZznosti vede Vedouci
pracovnik CLLD.

8 Postupy pro posuzovani zmén projektt

8.1 Zmény projektového zaméru

Zadatel nemdze v ramci celého procesu posouzeni souladu projektového zdméru se SCLLD podévat 7adosti
0 zménu projektového zaméru. Tedy Zadatel nemuizZe zZadat o zménu projektového zaméru od jeho podani
na MAS aZ po kontrolu shody projektového zaméru, ke kterému byl vydan soulad projektu se SCLLD, se
zadanou Zadosti o podporu do ISKP21+. V dalSim procesu se Zadatel fidi Obecnymi pravidly pro Zadatele a
pfijemce a dalsimi pravidly.

8.2 Zména nahradniho projektového zaméru

V pripadé dodatecné podpory projektového zaméru, ktery byl zafazen na Seznamu ndahradnich
projektovych zamérl, ale ktery nebude podpofen v plné mite, je ze strany Zadatele nutné upravit
projektovy zdmér dle skutecnosti. Jedna se tedy o Upravy ve smyslu aktualizace rozpoctu projektového
zaméru a dalSich informaci a Udaju, které jsou na snizenou ¢astku navazané. Zménou projektového zaméru
ale nesmi dojit ke zméné charakteru projektového zaméru, ktery by mél vliv na proces posouzeni souladu,
nesmi dojit k zarazeni novych aktivit a novych poloZek rozpoctu a novych indikator.

Zadateli bude po dodate¢ném vydani Vyjadfeni Rozhodovacim orgdnem MAS stanovena |hiita pro poddni
zmény projektového zaméru, kterd je stanovena na 20 PD. Zadatel je povinen béhem této |hity podat
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aktualizovany projektovy zamér obdobnym zplisobem, jakym podal projektovy zdmér. Nasledné 2
pracovnici Kancelafe MAS (na pracovniky se vztahuje ustanoveni o stfetu zajmu) posoudi, zda dochazi
zménou projektového zaméru k vlivu na proces posouzeni souladu. Posouzeni zmény projektového zaméru
je provedeno do Kontrolniho listu zmény, ktery je Zadateli zasilan s vysledkem vyjadreni ke zméné.

Po schvaleni zmény projektového zaméru je dale postupovano jako s projektovymi zaméry, kterym bylo
vydano kladné Vyjadreni po prvnim jednani Rozhodovaciho orgdnu MAS spojené s danou vyzvou.

9 Opatreni proti stretu zajmu

Za posuzovani a kontrolu stfetu zdjmu jsou odpovédni zaméstnanci MAS, konkrétné manazer MAS,
pfipadné Vedouci zaméstnanec SCLLD. V pfipadé stietu zajmu téchto osob je zastupitelnost na strané
manazerd MAS, ktefi maji na starost jiné operacni programy.

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontroldch, administraci projekt a provadéji podptrnou
¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.

Zaméstnanci kanceldfre MAS, provadéjici kontrolu formalnich nalezZitosti a pfrijatelnosti, nesmi byt v
podjatosti vici hodnocenym projektim a podepisi vidy pred zahdjenim kontroly eticky kodex. Pokud
zaméstnanci kancelafre MAS jsou podjati, informuji pfedsedu Programového vyboru nebo vedouciho
zaméstnance SCLLD a nesmi zadny projekt v dané vyzvé hodnotit. Clenové organu Vybérova komise a
Programovy vybor, zaméstnanci MAS, ktefi jsou ve stfetu zajm(, se nebudou podilet na hodnoceni a
vybéru daného projektu ani ostatnich projekt(, které danému projektu pfi hodnoceni a vybéru konkuruiji.

Clenové organu Vybérova komise a Programovy vybor pred zahdjenim kaidého jednani, na kterém je
provadéno hodnoceni nebo vybér projektl, podepisi eticky kodex. V ném jsou uvedeny postupy pro
zamezeni korupcniho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného pfistupu k ZadatelGm.

Vybérova komise, kterd provadi vécné hodnoceni a Programovy vybor, ktery provadi vybér projektl radné
zdUvodnuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé ceho bylo pfislusné rozhodnuti
ucinéno. Kontrolni vybor po ukonceni hodnoceni a vybéru projektd provéri min. 15 % predloZzenych
projektd, zda u jejich hodnoceni nebo vybéru nejsou ¢lenové Vybérové komise nebo Programového vyboru
ve stfetu zajm0. V pfipadé zjisténi pochybeni nahlasi Vedouci zaméstnanec SCLLD ¢i manazer MAS
bezodkladné tuto skute¢nost na RO IROP jako podezfeni na nesrovnalost.

Priklad ovéreni

Zaddnim IC Zadatele na strdnky Justice.cz nebo rejstrik-firem.kurzy.cz, zde porovnaji, zda ¢lenové
vybérového orgdnu a popripadé dalsich orgdnd, kteri se podileji na vybéru projekti, nejsou ve vedeni
firmy, ¢leny rozhodovaciho orgdnu, zakladateli apod., dle formy prdvnické osoby. U fyzickych osob
proveéri verejny rejstrik dle fyzickych osob — zda osoba Zadatele, nemd vazbu na cleny vybérového
orgdnu, popripadé dalsiho orgdnu podilejiciho se na vybéru projektu napf. spoleCnou adresou bydlisté,
sidla firmy. Ovérenim, Ze probéhlo setreni ke stfetu zajmdu, vsichni hodnotitelé, ucastnici podepsali eticky
kodex.

MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektd nalezelo 50 % hlast partneriim (¢lendm
organu), ktefi nezahrnuji verejny sektor.

Zjednani Vybérové komise/ Programového vyboru/poptipadé dalsiho organu MAS je pofizen pisemny zapis,
ktery obsahuje minimalné:
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e Datum a ¢as jednani.

e Jmenny seznam Ucastnik(.

e Prehled hodnocenych projektll a jejich slovni a bodové ohodnoceni (vCetné zdlvodnéni ke
kazdému projektu) — v pfipadé vécného hodnoceni, nebo pfehled vybranych a nevybranych,
pripadné nahradnich, projektl — v pfipadé vybéru projektl

e Informovani o stretu zajm

Clenové Vybérové komise, Programového vyboru, p¥ipadné jiného organu podilejiciho se na hodnoceni a
vybéru projektll, podepisuji zapis s vysledky jednani, s vyjimkou situace, kdy vytvoreni zapisu probihd po
jednani, vtomto pfipadé postacuje, pokud clenové maji zapis k dispozici k pfipominkdm a jeho
spravnost stvrzuje podpisem predseda daného organu a ovérovatel zapisu.

Zapis z jednani organd MAS Vybérova komise a Programovy vybor, pfipadné prezkum hodnoceni, zverejni

vedouci zaméstnanec SCLLD nebo manazer MAS spolecné se seznamem vybranych a nevybranych,
pripadné nahradnich, projektd MAS do 5 pracovnich dnd od ukonceni jednani.

10 Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi
subjekty
MAS Brana Brnénska, z. s. se fidi zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

Kancelaf MAS zajistuje uchovani veskeré dokumentace souvisejici s PR IROP a SCLLD 21-27 a jejich realizaci
po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU, a zajituje tak dostate¢nou auditni stopu o realizaci PR
IROP.

MAS zpfistupni RO IROP dokumentaci souvisejici s realizaci strategie CLLD v souvislosti s programovym
ramcem IROP a na 7adost RO IROP poskytne informace vztahujici se k Fizeni, administraci a realizaci
programového ramce IROP.

MAS umoini vykon kontroly nebo auditu dal$im povéfenym orgéntim CR nebo EU, poskytne jim nezbytnou
soucinnost, v€etné umoznéni vstupu do budov, mistnosti a mist dotéenych realizaci programového ramce

IROP, a zajisti pristup k veskerym dokladiim a dokumentlim souvisejicim s realizaci programového ramce
IROP.

11 Nesrovnalosti a stiznosti

Podrobnosti jsou uvedeny v dokumentu Minimalni pozadavky RO IROP k implementaci CLLD,
konkrétné v kapitole 10.

Odpovédnost za nasledujici provadéné cinnosti v ramci vyfizovani nesrovnalosti a stiznosti ma Vedouci
zaméstnanec SCLLD nebo manazZer MAS:

e hlaseni podezfeni na nesrovnalost v ISKP21+,
e vedeni evidence a vytizovani stiznosti (kontrolni organ),

e sepsani pisemného zaznamu v pfipadé uUstniho podani stiznosti,
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e vyzvani Zadatele na doplnéni stiznosti, pokud stiznost postradd nékteré informace,

e postoupeni stiznosti prislusSnému subjektu implementacni struktury ¢i jinému spravnimu organu v
pfipadé, Ze MAS neni ptislusna k vytizeni stiznosti.

Na vyfizovani ostatnich stiznosti ma MAS stanovenou [h(tu 30 dn(.

12 Komunikace s Zzadateli a partnery

Komunikaci s Zadateli zajistuji zaméstnanci kanceladfe MAS, na které jsou kontakty uvedené na webovych
strankach MAS.

Komunikace se Zadateli, pfijemci a partnery MAS probihd prostfednictvim elektronické komunikace,
telefonicky nebo osobné po predchozi domluvé, pokud v IP neni stanoveno jinak. Kanceldf MAS poskytuje
osobni konzultace pfedevsim v prostorach pracovisté MAS, po domluvé na sjednaném misté. MAS na svych
strankdch uvadi konzultacni hodiny a kontaktni osoby. Na zakladé predchozi komunikace je moiné
konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym konzultaénim hodindam.

Konzultace MAS s Zadateli a pfijemci jsou poskytovany bezplatné. MAS poskytuje konzultace od pfipravy
projektu aZ po ukonceni doby udrzitelnosti projektu (v pfipadé ziskani podpory na projekt).

Z dlvodu zamezeni stfetu zajmd nemohou pracovnici MAS zpracovavat projektové zaméry, zadosti o
podporu, povinné pfilohy, dokumentaci k vybérovym a zaddvacim fizenim, zpravy o realizaci projektu,
zpravy o udrzitelnosti projektu, Zddosti o zménu v projektu a zjednodusené zadosti o platbu aj.

Kancelaf MAS k jednotlivym vyhlasenym vyzvam PR IROP mUzZe organizovat skoleni ¢i seminare pro Zadatele
a pfijemce. V pfipadé nizkého zajmu ci neefektivity mohou byt Skoleni ¢i seminare pro Zadatele a pfijemce
nahrazeny osobni konzultaci nebo jinou moZnou formou komunikace MAS.

Pokud nebude moci MAS zodpovédét dotazy Zadatelll ¢i Ucastniki seminare, budou konzultovany s
nadfizenymi organy nebo budou Zadatellm a pfijemctim poskytnuty kontakty na odpovédné pracovniky
Centra regionélniho rozvoje (CRR). Zadatelé takté? mohou vyuzit Konzultaéni servis IROP.

Kancelat MAS je dale odpovédnd za funkcénost webovych stranek MAS, které jsou jednim z typ(
komunikace. Veskeré dokumenty a informace pro Zadatele o podporu jsou zvefejnény na webovych
strankach MAS vcetné uvedeni konzultacnich hodin a kontaktnich osob. MAS mize ke komunikaci vyuZivat
i dalsi komunikacni kandly (socialni sité, newsletter, tisténé dokumenty atd.).

Po vydani Vyjadreni MAS o souladu/nesouladu projektového zaméru/nahradniho projektového zaméru se
SCLLD Kanceldf MAS nadale komunikuje se Zadateli a poskytuje jim poradenstvi a zaroven provadi kontrolu
shodnosti projektového zaméru a projektu v systému ISKP21+.
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Eticky kodex ¢lent organt a zaméstnancti MAS

Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru Zzadosti o podporu

Vyzva Mistni akéni skupiny Brana Brnénska, z.s. €. XY v Programovém ramci IROP

14, jakoZto osoba zapojenad do hodnoceni a vybéru (dale jen ,hodnotitel/hodnotitelka”) Zadosti o
podporu z Integrovaného regiondlniho operacniho programu (dale jen ,IROP“), pfijimam nasledujici
ustanoveni (dale také ,Eticky kodex”).

1. Hodnotitel/hodnotitelka se zdrZi takového jednani, které by vedlo ke stfetu verejného zdjmu s
jeho/jejim zajmem osobnim; tj. jedna nezavisle, nepodjaté a nestranné. Za osobni zajem je povaZovan
jakykoliv zajem, ktery pfinasi nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo jiné osobé ji blizké, pripadné
fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zakladé zdkona nebo plné moci, vyhodu
spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poSkozovani tretich osob v jeji prospéch.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nevyuZiva informace souvisejici s jeho/jeji ¢innosti v ramci implementace
IROP pro svij osobni zajem ¢i v zajmu treti osoby. Hodnotitel/hodnotitel musi zachovat mi¢enlivost o
vsech okolnostech, o kterych se v priibéhu vykonu hodnoceni dozvédél/a.

3.V pfipadé, Ze ma hodnotitel/hodnotitelka osobni zdjem na projektu, kterym se ma zabyvat, oznami
tuto skutecnost mistni akéni skupiné a na hodnoceni zadného projektu v ramci takové vyzvy se
nepodili.

4.V pripadech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka predkladatelem ¢i zpracovatelem Zadosti o podporu nebo se
na zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s predkladatelem &i zpracovatelem poji blizky vztah rodinny,
citovy Ci ekonomicky, ozndmi tuto skutecnost neprodlené mistni akéni skupiné a nebude se Zadnym
zpUsobem podilet na hodnoceni projektu ani na hodnoceni Zadného jiného projektu v ramci takové vyzvy
ani nebude zasahovat do jedndni tykajici se tohoto projektu ¢i jinych projektl ptijatych v takové vyzvé Ci
jakymkoliv zplsobem jednani o projektech ovliviiovat.

5. Hodnotitel/hodnotitelka nevyzaduje ani nepfijima dary, Usluhy, laskavosti, ani Zadna jind zvyhodnéni,
kterad by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfistup. Hodnotitel/hodnotitelka nedovoli, aby
se v souvislosti se svou cinnosti dostal/dostala do postaveni, ve kterém je zavazan/zavazana oplatit
prokdzanou laskavost, nebo které jej/ji Cini pfistupnym nepatficnému vlivu jinych osob.
Hodnotitel/hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje Zadnou vyhodu jakymkoli zplsobem spojenou s
jeho/jeji ¢innosti. PFi vykonu své ¢innosti hodnotitel/hodnotitelka neudini anebo nenavrhne udinit tkony,
které by ho /ji zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté. Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce
v souvislosti s jeho ¢innosti nabidnuta jakdkoli vyhoda, odmitne ji a o nabidnuté vyhodé informuje mistni
akéni skupinu.
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Ja, hodnotitel/hodnotitelka, ¢estné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené v tomto
Etickém kodexu, vcetné principl nestrannosti, nepodjatosti a mlcenlivosti, které jsou do tohoto
Etického kodexu zahrnuty.

Nazev vyzvy:

Fiche/Specificky cil/Opatfeni hodnocenych
projekt(:

Jméno a pfijmeni:

Datum narozeni:

Pracovni  zafazeni/funkce v  MAS/v
organech MAS:

Funkce v procesu hodnoceni:

Datum a podpis:
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Stiznost

Identifikace Zadatele a projektu:

Nazev projektového zaméru:

Nazev Zadatele:

v

IC:

Jméno a pfijmeni kontaktni osoby:

E-mail:

Telefon:

StiZnost:

Pfedmét Zadosti o prezkum:

Uvedte, vici jaké fdzi posouzeni
souladu (vybérové fdaze posouzeni

v v

souladu) vzndsi Zadatel StiZznost.

Popis Stiznosti:

Uvedte podrobné znéni stiZnosti.

Vlastni navrh zadatele:

Uvedte podrobné vlastni reSeni
pfislusnych pripominek a vysledek,
ktery oCekavadte.

PFilohy ke stiZznosti

Uvedte zde seznam vsech pfiloh,
které dokldddte ke Stiznosti.

Zavérecna cast:

Datum zpracovani:

Jméno a pfijmeni osoby, kterd je
opravnéna jednat jménem
Zadatele:

Podpis:
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Vzdani se prava podat zadost o prezkum

Identifikace Zadatele a projektu:

Nazev projektového zaméru:

Nazev Zadatele:

v

IC:

Jméno a pfijmeni kontaktni osoby:

E-mail:

Telefon:

Vzdani se prava podat Zadost o prezkum:

Pfedmét Zadosti o prezkum:

Uvedte, vuci jaké fazi posouzeni souladu
(administrativni/vécné hodnoceni) vzndsi
Zadatel pripominky.

Text vzdani se prava podat Zadost o
prezkum

Doplrite vzor textu.

Na zdkladé zaslaného vysledku
administrativniho/vécného hodnoceni ze dne x.x.xxxx
se timto vzddavam prdva podat Zddost o prezkum.

Zavérecna cast:

Datum zpracovani:

Jméno a pfijmeni osoby, ktera je opravnéna
jednat jménem Zadatele:

Podpis:
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Zadost o piezkum

Identifikace Zadatele a projektu:

BRANA BRNENSKA

Nazev projektového zaméru:

Nazev Zadatele:

v

IC:

Jméno a pfijmeni kontaktni osoby:

E-mail:

Telefon:

Zadost o prezkum:

Pfedmét Zadosti o prezkum:

Uvedte, vuci jaké fazi posouzeni souladu
(administrativni/vécné hodnoceni) vzndsi
Zadatel pripominky.

Popis Zadosti o prezkum:

Uvedte podrobné znéni jednotlivych
pfipominek k hodnoceni
administrativniho/vécného hodnoceni,
véetné uvedeni konkrétnich kritérii, kterych
se pripominky tykaji.

Vlastni navrh zadatele:

Uvedte podrobné vlastni feSeni pfislusnych
pfipominek a vysledek, ktery oCekdvdte.

PFilohy k Zadosti o pfezkum

Uvedte zde seznam vsech priloh, které
dokladdte k Zadosti o pfezkum.

Zavérecna cast:

Datum zpracovani:

Jméno a pfijmeni osoby, ktera je opravnéna
jednat jménem Zadatele:

Podpis:
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